Obec Týn nad Bečvou
Náves B. Smetany 68, 751 32 Týn nad Bečvou
IČ: 00 85 06 41

OZNÁMENÍ

o vyhlášení výběrového řízení na pracovní pozici  
ADMINISTRATIVNÍ  PRACOVNICE 
na dobu určitou





Nástup možný ihned
Pracovní pozice na dobu určitou 2 roky ( zástup za mateřskou dovolenou )

Požadavky:
-  středoškolské vzdělání s maturitou
-  činnost v administrativě, práce s lidmi 
-  znalost zákona č. 128/2000 Sb. o obcích výhodou
-  dobrá znalost práce s PC – Word, Excel, Internet
-  praxe výhodou

Náplň práce:
- komplexní vedení administrativy, spisové služby a archivu
- výkon funkce hospodáře a pokladní, správce poplatků
- zabezpečení informační služby pro veřejnost
- správa webových stránek a úřední desky

Platové podmínky se řídí Nařízením vlády č. 341/2017 Sb.

Přihláška k výběrovému řízení musí obsahovat:
- 	strukturovaný životopis
-	kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
-	čestné prohlášení o způsobilosti k právním úkonům a o vlastní bezúhonnosti

Termín a místo podání přihlášek:

Nejpozději do  06.06.2018  osobně doručit na podatelnu nebo zaslat poštou na adresu : 
Obecní úřad Týn nad Bečvou, Náves B. Smetany 68, 751 32 Týn nad Bečvou. 



V Týně nad Bečvou dne 24.05.2018
                             
  

[bookmark: _GoBack]  Bc. Josef Vaculin v.r.
                                                                                                                  starosta obce

